UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 417 /QD-UBND Ninh Thudn, ngay01 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

V/v ¢ong bé Danh muc TTHC va Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh dwoc sira doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bi bii b6 trong linh vue
ching thuc thu¢c pham vi chirc ning quan ly cia S¢ Tw phap tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can civ Ludt t6 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh,

~ Can cir Nghi dinh s0 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phii vé sia
doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cu Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B¢ Truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huong dan nghiép vu vé kiém soat Thu tuc hanh chinh;,

Can cur Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mgt cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh duoc
stta doi, bo sung tai Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh
phu;

Can cir Quyet dinh so 86/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé truwcng B Tuw
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung, thii tuc hanh chinh
bi bai bo trong linh vuc chung thuc trong linh vuc chung thuc thuoc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh so 946/TTr-STP ngay
31/3/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy Danh myc thi tyc hanh chinh va
Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc stra 461, bo sung; thu
tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc ching thuc thuoc pham vi chlic ndng quan ly
cua S& Tu phap tinh Ninh Thuan.



Diéu 2. Giao S¢ Tu phap cin ¢ Danh muyc thii tuc hanh chinh va Quy trinh
nodi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc cong bo, phé duyét tai Biéu 1 Quyét dinh
nay c6 trach nhiém:

1. T6 chtrc niém yét cong khai day du noi dung, quy trinh giai quyét cac thu
tuc hanh chinh dé€ cac co quan, don vi lién quan thuc hién theo dung quy dinh.

2. Chu tri, phdi hop v6i S Thong tin va Truyén thong, Chi tich Uy ban nhan
dan cac huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi tran trén
co s& Quy trinh ndi bo duge phé duyét tai Pidu 1 Quyét dinh nay, xay dung quy
trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh sd 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu duogc stra ddi, bo sung tai Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP
ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii va Diéu 8 Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua B0 trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 961/QD-UBND ngay 25/6/2020 vé viéc cong bd Danh muyc thi tuc hanh
chinh Iinh vyc chig thuc thudc pham vi, chitc nang quan 1y cua S& Tu phép tinh
Ninh Thuan va Quyét dinh s6 52/QD-UBND ngay 13/01/2021 ciia Chu tich UBND
tinh Ninh Thuan vé viéc Phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vyc Ching thyc thuge tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cip huyén,
Uy ban nhéan dan cép x4 trén dia ban tinh Ninh Thuén.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam dbc cac So: Tu phap, Thong
tin va Truyén thong; Thu trudng cac S, Ban, nganh thudc tinh; Giam ddc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich ny ban nhan dan cac huyén, thanh phé;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va céac to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- S& Thong tin va truyén thong;
- TT CNTT&TT (S6 TTTT);

- VPUB: LD, BTCD, PVHCC,

- Luu: VP. NTL

Tran Quoc Nam



AN NHAN DAN
NINH THUAN

PHAN I

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tu do — Hanh phic

FPALDY/S)C THU TUC HANH CHINH PUGC SUA POL, BO SUNG, THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG

A. Thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung

'C CHUNG THUC THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 417 /OP-UBND ngay o1 /4/2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh)

cua nudc ngoai; co

sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, van
ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sd

Trang 1a can cuo dé
thu phi dugc tinh

Ma thu Dia diém
t n - ‘e . e 1 ; 1A , < , p ;
TT uc Tén thu tuc Thoi han gidi quyét thue hién Phi, I¢ phi Can cwr phap ly
I Thu tuc hanh chinh ap dung chung
Cac co quan, m Quyét dinh s6 86/QD-
Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhén | > . .| Khong. .
01 |2.000908 Thu tuc cip ban sao yéu cau hogc trong ngay lam viéc tiép t(; fhu’C lap BTP ngay }4/01/?025
tlr s0 goc theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. 50 80¢ cua Bo “’f}‘?’ng Bo Tu
Trong truong hop yéu cau cAp ban sao tir phap
s0 goc dugc gui qua buu dién thi thot han
duoc thuc hién ngay sau khi co quan, to
chuc qhén du ho so hop 1€ theo dau buu
dién dén.
02 12.000815 QhﬁPg th}rc bé? S80 | Thei han thuc hién yéu cau ching thuc BND . | 2.000 dong/trang; tir -Nhu trén-
u{ banq chinh gidy to, phai dugc bao dam ngay trong ngay co UN_ he cap trang th 3 tro 1én
van bal} do €O quan, | qyan, to chirc tiép nhén yéu cau hodc Xﬁp ong zll:lf thu 11.000
to fhuc co th"‘%{n trong ngay lam vigc tiép theo, néu tiép phe’tp, s E dong/trang, toi da
duyen - cta Vi€t | nhan yéu cdu sau 15 giﬁr. Déi véi truong | © E‘E A | thy khong  quéa
Na,m’ €O quan, }0 hop cung mot luc yéu cau chimg thuc ban nghe CONg 1 200.000  dong/ban.
chtrc c6 tham quyén chung.




2

quan, t6 chic c6
thAm quyén cua Viét
Nam lién két voi co
quan, t6 chic c6
thim quyén cua
nudc ngoai cap hodc
chirng nhan

lwvong nhiéu ban sao; ndi dung glay to,
van ban phuc tap kho kiém tra, dbi chiéu
ma co quan, td chitrc thue hién chirng thuc
khong thé dép ung dugc thoi han néu trén
thi thoi han ching thuc dugc kéo dai thém
khong qué 02 (hai) ngay lam viéc hodc co
thé dai hon theo thoa thuén bang vin ban
vOi nguoi yéu cdu chung thuc. Truong
hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy
dinh thi nguoi tiép nhan ho so phai c6
phleu hen ghi 15 thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau chimg thuc.

theo trang cua ban

chinh

03

2.000884

Ch&ng,thgci cl}u: lfy Trong ngay co quan, t6 chuc tiép nhan 10.000 ddng/truong -Nhu trén-
Itgré(:rr:% ;;Cdinmg chyl’ovig yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép Phong Tu hop (t’ru(‘)'ng‘ h({p
. ‘ ) theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio. hap UBND dugc tinh 1a mot
truong ';hop chu‘ng Truong hop tra két qua trong ngay lam Paap. Té hodc nhiéu chir ky
thuf: diém lel_ Va | vige tiép theo thi ngudi tiép nhan ho so CEP xd, ha E trong mot gidy to,
tr‘}rang’h(_)p NEUOT YeU | phai co phleu hen ghi 5 thoi gian (gio, fl Eg E}E van ban).
cau chimg thl-licq khong ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau }% - cong
ky, khong diém chi chimg thuc. chung
dugc) ’
04 12.000913 C?ﬁng; thye Vléf: Sﬁ? Thoi han thuc hién yéu cau chung thuc | Phong Tu 39'000 N nghln -Nhu trén-
doi, b? sung, hiy b0 | p4; dugc bao dim ngay trong ngdy co | phap, UBND dong/hop dong, giao
hop dong, giao dich quan, to chirc tiép nhan yéu cau hogc cap x4. dich.

trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio. Truong hop tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan ho so phai c¢6 phleu hen
ghi 1 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thuyc.
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05

2.000927

Stra 101 sai sét trong

Phong Tu

1 : : Thoi han thuc hién yéu cdu chung thuc . 25.000 ddng/hop -Nhu trén-.
hop dong, giao dich phai dugc bao dam ngay trong ngay co pbap,N UBND ddng, giao dich.
quan, to chirc tiép nhan yéu cau hodc cap xa.
trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu ciu sau 15 gio. Truong hop tra
két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan ho so phai c6 phleu hen
ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung thuc.
06 |2.000942 |Cip ban sao c6 Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhén Ph(:)ng Tu | 5 600 ddng/trang; tir -Nhu trén-
ching thyc tr ban yéu cau hodc trong ngay lam viéc tiép phap, UBND trang tht 3 tro 1én
chinh hop dong, | theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid. | cap xa luu trix thu 1.000
giao dich da duoc | Truong hop tra két qua trong ngay lam | hop dong, ddng/trang, t5i da
chirg thuc viéc ti€p theo thi nguoi tieép nhan hd so | giao dich. thu khé’ng qua
phai co phleu hen ghi 16 thoi gian (gio, 200.000  dong/ban.
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau Trang 13 can cir dé
chimg thyc. thu phi duogc tinh
theo trang cua ban
chinh.
II. Thi tuc hanh chinh cip huyén
01 |2.001008 | Ching thuc chir ky Trong ngay co quan, t6 chirc tiép nhén . A . Quyét dinh s6 86/QP-
nguoi dich ma nguoi yéu céu hoac trong ngay lam viée tiép Ph9ng Tu | 10.000 dong/truong BTP ngay 14/01/2025
dich khong phai la phap hop

cong tac vién dich
thudt cua Phong Tu
phap

theo, néu tlep nhan yéu cau sau 15 gio
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoéa thuan
bang van ban v&i ngudi yéu cau ching
thuc. Truong hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi
gian theo thoa thuén thi nguoi tiép nhan
ho so phai co phleu hen ghi 0 thoi gian

(gi0, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau

cua B§ truong BO Tu

phap




ching thuc.
02 |2.001044 Chung thuc hop | Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir . N -Nhu trén-.
ddng, giao dich lién | ngay nhan du hd so yéu ciu chimg thuc Phs)ng Tu 59'000 ) dpng/ hop
quan dén tai san 13 | hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan | PHAP dong, giao dich.
dong san bang van ban v6i ngudi yéu cau chimg
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai co
ph1eu hen ghi 1o thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyc.
03 |2.001050 | Chung thuc van ban | Khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir | _ -Nhur trén-.
thoa thuan phan chia | ngay nhan du hd so yéu cau chung thuc Ph9ng Tu 50.000
di san ma di san 13 | hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan phap déng/vén ban.
dong san bang van ban v&i ngudi yéu cau chimng
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai co
phleu hen ghi 16 thot gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyec.
04 12.001052 | Ching thyc van ban | Khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir | _ -Nhur trén-
khai nhan di san ma | ngay nhan du hd so yéu cau ching thuc Phgng Tu N .
disanladongsin | hoge o thé kéo dai hon theo thoa thuan | PP 15)21-1000 dong/van

bang van ban véi ngudi yéu cau chimg
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hod so phai co
phleu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyec.

Thi tuc hanh chinh cip xa
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01

2.001035

Chtimmg thuc hop
dong, giao dich lién
quan dén tai san la
dong san, quyén sur
dung dt, nha ¢

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan di hd so yéu cdu chung thuc
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi ngudi yéu ciu ching
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai c6
phleu hen ghi 6 thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyc.

UBND cép x4

50.000  dong/hop
dong, giao dich.

Quyét dinh s6 86/QDb-

BTP

ngay 14/01/2025

cua B§ truong Bo Tu

phap

02

2.001019

Chtrng thuc di chac

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan du hd so yéu cau chung thuc
hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuin
bang van ban véi ngudi yéu ciu ching
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai c6
phleu hen ghi o thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyc.

UBND cap xa

50.000 dong/di chic

-Nhu trén-

03

2.001016

Chung thuc van ban
tir cho1 nhan di san

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan di ho so yéu cau chung thuc
hodc co thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi ngudi yéu ciu ching
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai co
ph1eu hen ghi o thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyec.

UBND cép x4

50.000 dong/vian ban

-Nhu trén-

04

2.001406

Chung thuc van ban
thoa thuan phan chia
di sdn ma di san la
dong san, quyén sir
dung dét, nha ¢

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan du hd so yéu cau chung thuc
hodc c6 thé kéo dai hon theo théa thuin
bang vin ban véi ngudi yéu ciu ching
thuyc. Truong hop kéo dai thoi han gidi

UBND cap xa

50.000 dong/van ban

-Nhu trén-
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quyét thi nguoi tiép nhan ho so phai c6
phleu hen ghi 16 thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyec.

05 |2.001009

Ching thuc van ban
khai nhan di sdn ma
di san la dong san,
quyén st dung dit,
nha &

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du hd so yéu cau chimg thyuc
hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan
bang vin ban véi ngudi yéu ciu ching
thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai
quyét thi nguoi tiép nhan hd so phai c6
ph1eu hen ghi 6 thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi yéu cau ching thyc.

UBND cép x4

50.000 dong/vin ban

-Nhu trén-

B. Thu tuc hanh

chinh bi bai bé: Thu tuc hanh chinh ap dung chung

Chung thyc ban sao
tir ban chinh gidy to,
van ban do co quan,
t6 chic c6 tham
quyén cua nuaoe
ngoai; co quan, to
chirc ¢6 tham quyén
cia Viét Nam lién
két voi co quan, to
chirc ¢6 tham quyen
cia nudc ngoai cap
hodc chirng nhan

Tu
T
hanh
cong

Phong
phap;
churc
nghé
chung;

Quyét dinh s6 86/Qb-
BTP ngay 14/01/2025
cuia Bo truéng BO Tu
phap




BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
NINH THUAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

PHAN 1t

— CHUNG THUC THUQC PHAM V1 CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHA]? TINH NINH THUAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 417 OD-UBND ngay 01 [4/2025 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG
1. Cap ban sao tir s0 goc

Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Cong chitc Bo phan tiép | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Phong chuyén .
Budce 1 AR Y X 30 phut
nhén va tra két qua mon giai quyet
Bude 2 Phong chuyén mon Xem xét, tham tra, cap ban sao, trinh Lanh dao xem xét, ky ban hanh. 02 gir 30 phit

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan tiép nhan va tra két qua

Cong chirc BO phan tiép

nhén va tré két qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, I¢ phi (n€u co).

Budc 3

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Trong truong hop yéu cau cap ban sao tir s6 goc dugc glri qua buu dién thi thoi han duoc thyc hién ngay sau khi co quan, to
chtrc nhan di ho so hop 1é theo diu buu dién dén.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Cap ban sao tir s6 goc

Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién




Cong chirc Bo phan tiép

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Phong Tu phap

Buoc 1 nhan va tra két qua xu ly 30 phut
Cong chire 1am cong tac ching thyc: xem xét, tham tra, cip ban sao, trinh

Budc 2 Phong Tu phap Lanh dao Phong Tu phap xem xeét, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyet 02 gi6 30 phut
TTHC cho B0 phan ti€p nhén va tra két qua

Budc 3 Cong chirc BY phan tiep Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co).

nhan va tra két qua

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15
gi0. Trong truong hop yéu cau cap ban sao tir s6 goc duge giri qua buu dién thi thoi han duoc thue hién ngay sau khi co quan, to
chirc nhan da ho so hop 1€ theo dau buu dién dén.

2. Thi tuc chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co quan, to chirc ¢c6 tham quyeén & Viét Nam; co' quan, t6 chirc
c6 tham quyén ctia nwéc ngoai; co’ quan, to chirc ¢c6 tham quyeén cua Viét Nam lién két véi co' quan, to chire ¢6 tham quyén cia
nudc ngoai cap hoic chirng nhan

Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Cong chitc Bo phan tiép | Hudéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong Tu phap .
Budc 1 A A 1y 30 phut
nhan va tra két qua xu ly.

Cong chirc 1am cong tac ching thyc: xem xét, tham tra, cap ban sao, trinh

Budc 2 Phong Tu phéap Léanh dao Phong Tu phap xem xet, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyét 02 gio 30 phut
TTHC cho B6 phan tiép nhan va tra két qua

Buge3 | Cone chue BO phan tep | oy s o4 viai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu c6).

nhan va tra két qua




Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gio. Poi voOi truong hop cung mot luc yéu cau chimg thue ban sao tur nhiéu loai ban chinh glay to, van ban; ban chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau sb lugng nhiéu ban sao; ndi dung gidy td, vin ban phurc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién
ching thuc khong thé dap tng duoc thoi han néu trén thi thoi han chung thue dugc keo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc hodc co thé dai hon theo thoa thuan bang vin ban vai nguoi yéu cau ching thue. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két
qua cho ngudi yéu cau chung thyec.

3. Thu tuc chu’ng thue chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho ca truwong hgp chung thuc diém chi va trweong hop
nguoi yéu cau ching thue khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Trinh tu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Cong chic Bo phan tiép | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho Phong Tu phap .
Bude 1 N . 1o 30 phat
nhan va tra két qua xu ly.
Cong chire 1am cong tac chimg thuc: kiém tra, xtr Iy ho so, cho cong dan
. . . ky vao van ban chung thyc. Trinh lanh dao Phong Tu phap xem xét, ky . ,
Buoe 2 Phong Tu phdp ban hanh. Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B6 phan tiép nhan va tra 02 gi6 30 phat
két qua
Busc3 | COng chic BO phan Gep | sy & 14 oiai quyét TTHC va thu phi, 16 phi (néu c6).

nhan va tra két qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi 1 thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

4. Thi tuc chirng thue viée stra d6i, bo sung, hity b6 hop dong, giao dich

Trinh tu

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
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Cong chac Bo phan tiép

Huéng dn, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Phong Tu phéap

Buoc 1 nhan va tra két qua xur ly 30 pht
Cong chire 1am cong tac ching thuc: Kiém tra va thuc hién viéc stra doi,
. \ . bd sung, huy bo hop dong, giao dich, trinh Lanh dao Phong Tu phap xem N ,
BuGe 2| Phong Tu phdp xét, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B¢ phan tiép nhan 02 g16 30 pht
va tra két qua
Buge3 | COne chuc BO phan tip | 1.0y s 14 oiai quyét TTHC va thu phi, 1¢ phi (néu c6).

nhan va tra két qua.

Téng thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau ching thyc.

5. Thii tuc sira 16i sai sot trong hop dong, giao dich

Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Buée 1 CoAng f:huqc P(_) Phan tiep Hu:,O‘ng dan, kiém tra va tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Phong Tu 30 phit
nhén va tra két qua phap
Cong chire lam cong tac chimg thuc: Kiém tra, stra 15i sai sot trong hop
Budc 2 Phong Tu phap dong, giao dich, trinh Lanh dao Phong Tu phap xem xét, ky ban hanh. 02 gio 30 phut
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan tiép nhan va tra két qua
Budc 3 Cong chirc B phan tiép Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 18 phi (néu co).

nhan va tra két qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi 1 thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.
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6. Thii tuc cAp ban sao c6 chirng thue tir ban chinh hop dong, giao dich di dwoc chirng thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
Buse 1 Copg ‘Chu;C P(_) Phan tiép Huronqua’n, ki€m tra, tiép nhan hé so va chuyén ho so cho Phong Tu 30 phit
nhan va tra két qua phap xur 1y
Cong chtrc 1am cong tac chung thuc: Kiém tra va cép ban sao, trinh Lanh
Budc 2 Phong Tu phap dao Phong Tu phap xem xeét, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyet 02 gio 30 phut
TTHC cho B9 phan ti€p nhan va tra két qua.
. Cong chic BO phan tiép A e X \ RN S
Budce 3 nhén v tra két qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c9).
Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan hod so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thyec.

7. Thu tuc chirng thuc chir ky nguwoi dich ma nguwoi dich khong phai 1a cong tac vién dich thuit

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Cong chic BO phan tiép | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Phong Tu .
Budc 1 ORI o, 30 phut
nhan va tra két qua phap xu ly.
Cong chirc 1am cong tac chimg thyc: Kiém tra va xt 1y ho so. Trinh lanh
Budc 2 Phong Tu phap dao Phong Tu phap xem xet, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyét 02 gio 30 phut
TTHC cho B6 phan tiép nhan va tra két qua
. Cong chic Bo phan tiép s Ry a g X \ C 1At (A
Budce 3 nhén va tra két qua Tra két qua giai quyeét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu co).
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tlep nhan yéu cau sau 15
gi0 hogc co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi nguoi yéu cau ching thyc. Truong hop tra két qua trong ngay lam
viée tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo thoa thuén thi nguoi tiép nhan ho so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cu ching thyec.

8. Thii tuc chiing thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san la dong san

Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian thuc hién
, Cong chic Bo phan tiép | Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Phong Tu .
Budce 1 AR A 30 phat
nhan va tra két qua phap xu ly.

Cong chtrc 1am cong tac chimg thuc: Kiém tra hd so, cho cong dan ky
vao hop dong; ghi 1oi ching theo mau. Trinh lanh dao Phong Tu phap
xem x¢ét, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyét TTHC cho B phan tiép
nhan va tra két qua

03 gio hodc 01 ngay
(néu truong hop phuce
tap)

Budce 2 Phong Tu phap

Cong chic Bo phén tiép

nhén va tré két qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu o).

Budc 3

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chung thyc hodc co thé
kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban vdi nguoi yéu cau chung thyc. Truong hop keo dai thot han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

9. Tha tuc chirng thye vian ban théa thuin phan chia di sdn ma di sdn la dong san

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
. Cong chic Bo phan tiép | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén hd so cho Phong Tu .
Budce 1 AR Lo, 30 phat
nhén va tra két qua phap xtir ly

Buoc 2 Phong Tu phap Cong chirc 1am cong tac ching thyc: Kiém tra hd so yéu cau chimg thuc | 03 gio hodc 01 ngay
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va cho cac bén tham gia thoa thuan phan chia di san ky vao van ban
chang thyc. Trinh Lanh dao Phong Tu phap xem xét, ky ban hanh.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phén tiép nhan va tra két qua

(néu truong hop phirc
tap)

Budc 3

Cong chic BO phan tiép
nhan va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so yéu cau ching thuc hodc co the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thyc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

10. Thi tuc chirng thuwe van ban théa thuan phan chia di san ma di san la dong sin

Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
Buse 1 CoPg f:hl{c 13() I?han tiep Huronquezn, ki€m tra, tiép nhan hd so va chuyén hé so cho Phong Tu 30 phit
nhan va tra két qua phap xu ly.
Cong chirc 1am cong tac chimg thue: Kiém tra hd so yéu cau ching thuc C . .
2 cho cac bén th . . ~ A e 2 03 gio hodc 01 ngay
Budc 2 Phong Tur phap va cho cac bén tham gia thoa thudn phan chia di san ky vao van ban. (néu triromg hop phitc
Trinh Lanh dao Phong Tu phap xa xem x¢ét, ky ban hanh. Chuyén két qua tap) i
giai quyeét TTHC cho Bo phén ti€p nhan va tra két qua 23
. Bo phan tiép nhan va tra A e % . RN TN
Budc 3 £ Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

két qua

Tong thoi gian thye hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so yéu cau ching thuc hodc co the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau chung thyc. Truong hop keéo dai thot han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuec.

11. Thi tuc chirng thuwe van ban khai nhan di san ma di sdn 1a dong sin
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Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thaoi gian thue hién
Buse 1 CoAng ?hu:c ]?c) p}}an tiép Hurornquain, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho Phong Tu 30 phat
nhan va tra két qua phap xur ly.
Cong chirc 1am cong tac chimg thyc: Kiém tra hd so yéu cau chimg thuc S s \
h bén th . : . 03 gi0 hodc 01 ngay
Budc 2 Phong Tur phap va cho cac bén tham gia khai nhan di san ky vao van ban. Trinh Lanh dao (néu triromg hop phitc
Phong Tu phap xd@ xem xét, ky ban hanh. Chuyén két qua giai quyét tap) :
TTHC cho B6 phan tiép nhan va tra két qua P
, B6 phan tiép nhan va tra 2 1A . e X \ Y S
Budc 3 Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0).

két qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau ching thyc hodc co the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau ching thuc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau ching thyc.

D. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Cap ban sao tir s6 goc

Trinh tu Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
, Bo phén tiép nhan va tra | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho cong chic Tu .
Budc 1 Lo . . . 1 30 phut
két qua cua cap xa phap — ho tich xu 1y
Budce 2 Cong chuc Tu phép — ho Xen} x€t, tham tra, cap ban sao, trinh 1anh dao UBND cap xa xem xét, ky 02 gic
tich duyét
Budc 3 Lanh dao UBND cap xd | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gid
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Bo phéan tiép nhan va tra

Kkét qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Budc 4

Téng thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Trong truong hop yéu ciu cap ban sao tir sO goc duoc gui qua buu dién thi thot han duoc thyc hién ngay sau khi co quan,
td chtrc nhan du ho so hop 1€ theo d4u buu dién dén.

2. Thu tuc ching thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co quan, to chirc c6 thaim quyén ¢ Viét Nam; co quan, to chirc
c6 tham quyén ciia nwdc ngoai; co quan, to chirec ¢6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co’ quan, to chirc cé6 tham quyén ciaa
nuwdc ngoai cap hoac chirng nhian

Trinh tuw Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
. B6 phan tiép nhan va trda | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén cho cong chure Tu phap - ,
Budce 1 X, o o A~ N . 30 phut
két qua cua cap xa ho tich xu ly
Buéc 2 (;ong chuc Tu phép — ho XerrAl x€t, tham tra, cap ban sao, trinh 1anh dao UBND cap xa xem xét, ky 02 gid
tich duyét
Buéc 3 Lanh dao UBND cap xd | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
. Bo phan tiép nhan va tra A e % . RN TN
Budc 4 két qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gid. Dbi véi truong hop cung mot lic yéu cau ching thyc ban sao tur nhiéu loai ban chinh glay to, van ban; ban chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau sb luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phic tap khé kiém tra, ddi chiéu ma co quan, t6 chtrc thuc
hién chu’ng thuc khong thé dap tmg duogc thoi han néu trén thi thoi han ching thuc dugce keéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc co thé dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chung thyc. Truong hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi 1 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thyc.
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3. Thii tuc chirng thue chir ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho ca truwong hop ching thyc diém chi va truong hop
ngwoi yéu cau chirng thue khong thé ky, khong thé diem chi dwgc)

Trinh tw Chirc danh, vi tri N§i dung cong viée Thoi gian thuc hién
, B6 phan tiép nhan vatra | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén hd so cho cong chtrc .
Budce 1 X » o K f A v 30 phat
két qua cua cap xa Tu phép — ho tich xu ly.
Bude 2 Cong chirc Tu phap — ho | Kiém tra va xir Iy hd 50, cho cong dan ky vao van ban chimg thuc. 02 i
tich Trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, phé duyét &
Budce 3 Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
, Bo phan tiép nhan va tra | ., 2 . ... ‘ A A
Budc 4 két qua Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, I¢ phi (n€u co).

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi ti€p nhan hd so phai c6 phi€u hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chung thuec.

4. Thi tuc chitng thue viéc sira d6i, bo sung, hity bé hop dong, giao dich

Trinh tyw Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién

Bo phan tiép nhan va trd | Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhan ho so va chuyén hd so cho cong chirc Tu

Buge 1 két qua cua cap xa phép - ho tich xt Iy.

30 phut
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Cong chuc Tu phap - hd

Kiém tra va xir Iy hd so, trinh Lanh dao UBND cip xd xem xét, ky ban

Budc 2 tich hanh. 02 gio

Budc 3 Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
, B6 phan tiép nhan va tra 2 1A e X \ Y S

Budce 3 Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0).

két qua

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thyc.

5. Thi tuc sira 18i sai sot trong hop dong, giao dich

Trinh tyu Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
. Bo phan tiép nhan va tra két | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chic Tu .
Budce 1 SR . s . 1 30 phut
qua cua cap xa phap — ho tich xur ly.
Budc 2 Céng chirc Tur phép — ho tich I(Alem}ra, su’a,101 §a1 sot tyong hop dong, giao dich, trinh Lanh dao UBND 02 gic
cap xa xem xé&t, ky ban hanh.
Buéc 3 Lanh dao UBND cap x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
, B6 phéan tiép nhan va tra két 2 1 4 s e Z . S A 1 A,
Budc 3 Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.
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6. Thii tuc cAp ban sao c6 chirng thue tir ban chinh hop dong, giao dich di dwoc chirng thuc

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. B6 phan tiép nhan va tra két Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so va chuyén hd so cho cong chuc Tu ,
Budce 1 S . . . 1 30 phat
qua cua cap xa phap — ho tich xur 1y.
Bude 2 Céng chire Tu phap — ho tich Iy](alﬁan tra va xur Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap xa xem x¢t, ky ban 02 gid
Budc 3 Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
, B6 phan tiép nhén va tra két 2 1A . e X \ Y S
Budc 4 , Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (néu c0).

qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15
gi0. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc ti€p theo thi nguoi ti€ép nhan ho so phai ¢ phiéu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay)
tra két qua cho ngudi yéu cau chiing thyc.

7. Thi tuc chirng thue hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dat va nha &

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Bo phan tiép nhan va tra két | Huong din, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén hd so cho cong chic Tu .
Budce 1 Y S . N . 1 30 phut
qua cua cap xa phap — hd tich xu ly.
Cong chic Tu phap —ho tich | Kiém tra hd so, cho cong dan ky vao hop ddng, xtr 1y hd so, trinh Lanh | 03 gio hodc 01 ngay
Budc 2 dao UBND cap xa xem xé&t, ky ban hanh. (néu truong hop phtc
tap)
Budc3 | Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gid
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Budc 4

Bo phan tiép nhan va tra két
qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian thue hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau chimg thyc hodc co thé kéo
dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thyec. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép nhan ho
so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuec.

8. Thu tuc chirng thyuce di chic

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Bo phan tiép nhan va tra két | Huéng din, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho cong chirc Tu ,
Budce 1 S ] L .1 30 phat
qua cua cap xa phap - ho tich xt ly.
Budce 2 Cone chire Tu vhan — hé tich Kiém tra hd so yéu cau chiing thuc va cho nguoi lap di chiic ky va ban di ?Ifé uglgu ggachm nﬁgz
& Phap = RO U | hie, xir Iy héd so trinh 1anh dao UBND cép xa xem xét, k¥ ban hanh. t20) £ hopP P

Budc3 | Lanh dao UBND cip x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 giod

Bugc 4 | DO phan tiép nhan va tra k&t | 1.y < 14 oiai quyét TTHC va thu phi, ¢ phi (néu co).

qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so yéu cau ching thuc hodc ¢6 the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban vdi nguoi yéu cau chimg thyc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau ching thyec.

9. Thit tuc chirng thie vin ban tir chéi nhén di san

Trinh ty

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
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B6 phan tiép nhén va tra két

Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhan ho so va chuyén ho so cho cong chiac Tu

Buoe 11 114 cia cép xa phap — ho tich xir 1y 30 phut
Kiém tra hd so yéu cau ching thuc va cho nguoi tur chdi nhén di san ky | 03 gio hodc 01 ngay
Budc 2 Cong chure Tu phap — hd tich | vao van ban ching thuc, xtr Iy hé so, trinh 1anh dao UBND cap xa xem | (néu truong hop phuc
xét, ky ban hanh. tap)
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 giod
Budc 4 B0 phan tiép nhan va tra ket Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1 phi (néu c6).

qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so yéu cau chimg thuc hodc co the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban vdi nguoi yéu cau chimg thyc. Truong hop kéo dai thoi han giai quyét thi ngudi tiép
nhan ho so phai c¢6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau ching thyc.

10. Thii tuc chirng thuwe viin ban théa thuin phén chia di sin ma di san 13 dong sin, quyén sir dung dat, nha &

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
, B6 phan tiép nhan va tra | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho cong chic Tu .

Budc 1 P S A o 30 phut
két qua cua cap xa phap ho tich xu ly.
Cone chirc Tu phép — hé Kiém tra ho so yéu cau chung thuc va cho cac bén tham gia thoa thuén | 03 gio hoac 01 ngay

Budc 2 tichg phap " | phan chia di san ky vao van ban, xu 1y hd so, trinh lanh dao UBND cap | (néu truong hop phuc
' x& xem xét, ky ban hanh. tap)

Budc 3 Lanh dao UBND cép x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio

Busc4 | DO phan tiep nhan va tra |y < s oisi quyt TTHC va thu phi, 1 phi (néu o).

két qua
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Tong thoi gian thue hién TTHC: Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii ho so yéu cau ching thuc hodc co the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi ngudi yéu cau chung thye. Truong hop keo dai thot han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuec.

11. Thii tuc chirng thye vin ban khai nhin di sian ma di san la dong san, quyén sir dung dat, nha &

Trinh ty Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
. Bo phan tiép nhan va tra | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén ho so cho cong chirc Tur .
Budce 1 PP S . L . 1 30 phut
két qua cua cap xa phap — ho tich xur y.
Cong chirc Tu phap — ho | Kiém tra ho so yéu cau ching thuc va cac bén tham gia khai nhén di san | 03 gio hodc 01 ngay
Budc 2 tich ky vao van ban chiig thyc, xtr 1y ho so, trinh 1anh dao UBND cap xa | (néu truong hgp phuc
xem xeét, ky ban hanh. tap)
Buéc 3 Lanh dao UBND cap x4 Ky duyét két qua giai quyét TTHC 01 gio
. Bo phan tiép nhan va tra A e % . RN TN
Budc 4 Tra két qua giai quyét TTHC va thu phi, 1€ phi (n€u c0).

két qua

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quéa 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so yéu cau chimg thuc hodc co the
kéo dai hon theo thoa thuan bang vin ban véi nguoi yéu cau ching thuc. Truong hop keo dai thot han giai quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.
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